KOORDINATORLUK
GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI REHBERI

A. Baskoordinator

a) Mezuniyet Oncesi ve Sonras1 Egitim calismalarii denetlemek, ¢alismalarda ortaya ¢ikan
aksakliklar1 belirlemek ve ¢6ziim 6nerilerini Dekana iletmek.

b) Ug ayda birden az olmamak iizere Mezuniyet Oncesi ve Sonras1 Egitim Komisyonlariin
toplanmasini saglamak, egitim etkinliklerini degerlendirmek ve sonuglari ara raporlar seklinde
Dekana sunmak.

¢) Ogrenci Rehberi ve Fakiilte Biilteninin (katalog) hazirlik ¢alismalarma katilmak.
d) Basil1 ve sanal ortamda egitim materyali saglanmasi i¢in girisimlerde bulunmak.

e) Dekanin verecegi ilgili diger isleri yapmak.

B. Mezuniyet Oncesi Egitim Komisyonu Baskani:

a) Ders kurullarinin, stajlarin ve intornliik egitimlerinin baslama ve bitis tarihlerini ilgili
Donem Koordinatorii ile birlikte belirlemek ve en ge¢ onceki donemin Mayis ay1 basinda
Dekanliga 6nermek.

b) Sinav tarihlerini ilgili Donem Koordinatdrleri ile birlikte belirleyip en ge¢ 6nceki donemin
Mayis ay1 basinda Dekanliga 6nermek.

¢) Mezuniyet oncesi egitim programlarinin gelistirilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak ve bu
konuda Dekanliga onerilerde bulunmak.

d) Egitim ve sinavlarin programa uygun olarak yiiriitiilmesini denetlemek.

e) Dershane, laboratuvar ve diger egitim birimlerinin kosullarinin, egitim programina
uygunlugunu izlemek, aksakliklar1 belirlemek ve ¢oziim onerilerini Dekana iletmek.

f) Smav formlar1 ve kayitlarinin Koordinatorlik Donem Sekreterlikleri araciligiyla sinav
tarthinden baglayarak en az iki y1l siireyle giivenli bicimde saklanmasini saglamak.

g) Dekanin verecegi ilgili diger isleri yapmak.

C. Mezuniyet Sonras1 Egitim Komisyonu Baskani:

a. Uzmanlik ve yandal uzmanlig1 egitimlerini destekleyecek bilgi ve becerilerin artirilmasina
yonelik asgari kosullarin olusturulmasi amaciyla Saghik Bakanligi tarafindan hazirlanan
cekirdek egitim programmin (CEP) KSU Tip Fakiiltesi biinyesinde koordinasyonunu
saglamak.

b. Anabilim Dallariyla isbirligi yaparak asistan karnesi hazirlanmasini saglamak.

C. Asistan karnelerinin sekli, kapsami, kullanilmasi ve denetlenmesine iligkin ilkeleri
belirlemek.

d. Uzmanlik tezlerinin KSU Tip Fakiiltesi tez yazim kurallarma gore hazirlanmasim saglamak
ve denetlemek.

e. Mezuniyet sonrasi egitim programlarinin gelistirilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak ve bu
konuda Dekana onerilerde bulunmak.



f. Mezuniyet sonrasi egitimlerinin yiiriitiiliisii ile ilgili aksakliklari belirlemek ve ¢oziime
yonelik caligmalar yapmalk,

g. Mezuniyet sonrasi egitim konusundaki yasal diizenlemeleri takip etmek.

h. Diger Koordinatorler ile isbirligi yaparak Tip Fakiiltesinde diizenlenecek olan kongre,
sempozyum, konferans, panel, kurs ve yaz okullarinin diizenlenmesi, yiiriitilmesi veya bu
yonde yapilacak olan ¢alismalarin desteklenmesini saglamak.

i. Dekanin verecegi ilgili diger isleri yapmak.

D. Donem Koordinatorleri:

a) Mezuniyet Oncesi Egitim Komisyonu Baskani ile birlikte ders kurullarnim, staj ve
intornliik stirelerinin baslama, bitis ve siav tarihlerini egitim yili baglamadan en az dort ay
once belirlemek.

b) ilgili ders kurulu programlarmin ders kurulu baskanlarinca, staj programlarinin ise staj
yoneticilerince hazirlanmasini ve ilgili 6gretim elemanlarina ulagtirilmasini saglamak.

¢) Egitim ¢alismalarinin programlara uygun olarak yiriitilmesini saglamak, Staj Yoneticisi ve
Intérn Egitimi Sorumlularinin koordinasyonunu saglamak.

d) Ders Kurulu, dénem sonu, biitiinleme ve benzeri sinavlarin ders konularina gére Anabilim
Dali soru agirliklarina iligkin goriislerini Dekanliga iletilmek {izere bagli oldugu Komisyonu
Baskanligina iletmek. Sinav sorularinin ve cevap anahtarlarinin Anabilim Dallarindan sinav
tarihinden en az bir ay Once istenmesini ve sorularin sinav tarihinden en az iki hafta 6nce
Komisyon Bagkanligina ulasmasini saglamak, toplanan sorularin Dekanliktaki soru kitapgigi
hazirlama birimine aktarilarak kitapciklarin hazirlanmasimi saglamak. Soru diizeninin
uygunlugunu kontrol etmek, gerekli gordiiginde Anabilim Dali temsilcilerinin katilacagi
redaksiyon toplantilar ger¢eklestirmek, Komite ve Dénem Sonu Sinav kitapciklarinin uygun
kosullarda bastirilmasini ve siav giiniine kadar korunmasini saglamak.

e) Sinavlarin yonetmelik/yonerge kurallarina uygun olarak yapilmasini saglamak, bunun i¢in
sinav salonlarmin hazirlanmasini, salon bagkanlar1 ve gozetmenlerinin gorevlendirilmesini,
cevap formlarinin hazirlanmasini saglamak, sinavlarin disiplin i¢inde ve kurallara uygun
yapilmasini denetlemek, sinav siiresince ortaya c¢ikacak problemlere ¢oziim getirmek. Bu
isleri yapmakla gorevli ders kurulu baskanlarini ve staj yoneticilerini koordine etmek.

f) Donem I, II ve III smav sonuglarinin degerlendirilmesini ve Ogrencilere duyurulmasini
saglamak, staj sinavi ile intdrnliik degerlendirme sonuglarinin ilgili yoneticiler tarafindan
ogrencilere agiklanmasini ve bu sonuglarin smav tarihinden sonra en gec¢ ii¢ giin iginde
Komisyon sekreteryasina ulagsmasini saglamak.

g) Ogrencilerin smav sonuglarma itirazlarina iliskin gerekli incelemelerin yapilmasini,
sonuglandirilmasimi ve Ogrenciye bildirilmesini saglamak. Gerekli gordiigli durumlarda
itirazlar1 ve sonuglarini Mezuniyet Oncesi Egitim Komisyonu Baskanligi yoluyla Fakiilte
Yo6netim Kurulu’na sevketmek.

h) Egitim yili sonunda egitimin basarisin1 degerlendirmek ve koordinatérler kuruluna
bildirmek.

i) Dershane ve staj kosullarinin egitim programina uygunlugunu izlemek, aksakliklari
belirlemek ve ¢6ziim 6nerilerini Mezuniyet Oncesi Egitim Komisyonu Bagskanina sunmak.



k) Sorumlu oldugu dénem ile ilgili egitim programlarinda yapilmasini diistindiikleri degisiklik
ve yeni diizenlemeleri Mezuniyet Oncesi Egitim Komisyonu Baskanina bildirmek ve
onerilerde bulunmak.

1) Egitim uygulamalarini izleyip degerlendirmek amaciyla, gerekli gordiigii ders kurulu
baskanlarinin da katilimiyla iki ayda bir Donem Kurulunu toplamak.

m) Egitim takviminin ve gerekli dokiimanlarin ders kurulu baslamadan hazirlanmasina katk1
saglamak ve 6gretim elemanlarina ve dgrencilere ders kurulunun baslamasindan en az bir
hafta 6nce duyurmak.

n) Egitim programinin baslamasina iki ay kalana kadar 6gretim iyelerinden gelecek yazili
ders programi zaman degisikligi Onerilerini inceleyerek, egitim programinin entegrasyonunu
aksatmayacak diizenlemeler yapmak, aksama olacagmi diislindiigii konulart Mezuniyet
Oncesi Egitim Komisyonu Baskanina iletmek.

0) Dekanin verecegi ilgili diger isleri yapmak.

E. Ders Kurulu Baskanlara:

a. Her yilin Mayis ay1 sonunda bir sonraki 6gretim yilina ait ders kurulu egitim programi ile
ilgili diisiincelerini ilgili Donem Koordinatoriine sunmak.

b. Egitim takviminin ve gerekli dokiimanlarin ders kurulu baglamadan hazirlanmasina katki
saglamak

c. Egitim programinin entegrasyonunu aksatmayacak diizenlemeler yapmak, aksama olacagini
diistindiigii konular1 ilgili Doénem Koordinatorleri araciligiyla Mezuniyet Oncesi Egitim
Komisyonu Baskanina iletmek.

d. Programda Ongoriilen dersler ve uygulamalarin aksamadan yapilmasina yonelik tespit
edilen aksakliklar1 Donem Koordinatoriine ileterek ¢6ziim 6nermek.

e. Ders Kurulunun veriminin artirilabilmesi i¢in onerilerde bulunmak.

f. Donem Koordinatdriiniin gerekli gérdiigii hallerde Donem Kurulu toplantisina katilmak



